Stellenausschreibung
Projektkoordination (m/w/d) auf Minijob-Basis (538 Euro)

Fiir das Projekt REFF — Refugee Entrepreneur Funding Framework sucht der LOK e.V.
zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine:n Mitarbeiter:in fiir die Projektkoordination.

Das Projekt

Im Rahmen des Projektes sollen Grinder:innen und Unternehmer:innen mit
Fluchterfahrung und aus Drittstaaten darin befdhigt werden, eigenmachtig
Kreditantrage fiir ihre Griindungsvorhaben bzw. Unternehmen zu beantragen. Die
dafiir erforderlichen personlichen und fachlichen Kompetenzen werden im Rahmen
von Einzelcoachings und mit der Maxime ,Hilfe zur Selbsthilfe“ von erfahrenen
Business-Coaches vermittelt.

Aufgaben:

- Koordination und Supervision der im Rahmen des Projektes durchgefiihrten
Matchings zwischen Grinder:innen/Unternehmer:innen und Business Coaches

- Administrative Unterstiitzung der Business Coaches zum Ziel der Erreichung
formeller Voraussetzungen fiir die Kreditbeantragung

- RegelmaRige Berichterstattung der Projektaktivitaten an Fordermittelgeber
sowie Vereinsvorstand

- RegelmaRige Teilnahme an projektilibergreifenden Meetings

Voraussetzungen:

- Hochschulabschluss oder eingeschriebene:r Student:in der
Wirtschaftswissenschaften

- Grundkenntnisse der Prozesse zur Unternehmensgriindung sowie maoglichst bei
der Kreditbeantragung

- Grundkenntnisse zur beruflichen Selbststandigkeit in Deutschland

- Grundkenntnisse der Projektorganisation

- Selbststandige, strukturierte und I6sungsorientierte Arbeitsweise,
Teamfahigkeit

- Deutsch- und Englischkenntnisse (C1)

- Arabische Sprachkenntnisse von Vorteil



Unser Angebot:

- Verglitung von 538 Euro im Rahmen einer Minijob-Tatigkeit
- Ausfihrliche Einarbeitung

- Flache Hierarchien mit Moglichkeiten den eigenen Arbeitsplatz selbststandig zu
gestalten und weiterzuentwickeln

Bewerbung:

- Kurzes Motivationsschreiben
- Tabellarischer Lebenslauf
- Zeugnisse, Arbeitsnachweise, usw.

Die Bewerbungsfrist lauft bis zum 31.04.2024. Bitte schicken Sie Ihre Bewerbung als
PDF per Mail an info@lok-berlin.de. Fir fachliche Fragen zur Stelle rufen Sie unter der
Nummer +49 178 8434 010 an.

Wir freuen uns auf Sie!

Berlin 19.02.24
Maria Kiczka-Halit
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